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1 — Enquadramento

O presente documento visa apoiar os utilizadores no preenchimento dos formuldrios do Mdédulo de
Reporte de Execucdo Fisica, disponivel no Balcdo 2020.

1.1 — Quando submeter o Reporte de Execucgao Fisica?

O beneficiario deve manter a informacgdo atualizada aos 25%, 50% e 75% de execugao e no relatério
final e/ou sempre que a Autoridade de Gestdo (AG) o solicitar.

O Reporte do Estado de Execucdo Fisica sé esta disponivel para operacdes que se encontram no
estado “Em Execuc¢do”.

1.2 — Quais os utilizadores e perfis que registam e submetem o Reporte de

Execucado Fisica?

O registo do Reporte de Execucdo Fisica é efetuado pelos utilizadores associados ao beneficiario
principal da operagao, sempre que solicitado pela AG. A submissdo do Reporte de Execugao Fisica sé
pode ser efetuada por um utilizador com o perfil super-utilizador do beneficiario principal da
operagao.

2 —Instrucdes de Utilizacdo BALCAO 2020

2.1 — Acesso a aplicacao — Mdédulo Conta Corrente

A aplicacdo encontra-se disponivel no website Portugal 2020, no menu Balcdo 2020. Ao aceder a
pagina inicial, o utilizador terd que inserir os seus dados de acesso e iniciar sessdo.

Depois da sessdo iniciada, o utilizador deverd aceder ao menu “Conta Corrente”, que disponibiliza

um ecra com todas as candidaturas do beneficiario.

Guido de apoio ao Preenchimento do Mddulo Reporte de Execugdo Fisica no BalcGo 2020
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FIGURA 1 ECRA CONTA CORRENTE
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Para consultar ou submeter um Reporte de Execugdo Fisica, o utilizador deve premir sobre o link
“Acesso” para aceder a ficha da operacdo.

Na ficha da operacdo, o utilizador pode consultar todos os dados da operacdo, incluindo os dados
relativos a Execucdo Fisica, que estdo disponiveis no separador “Indicadores”.

FIGURA 2 ECRA FICHA DE OPERACAO/INDICADORES
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O separador “Indicadores” é composto por dois separadores:

¢ Indicadores
e Reportes Enviados

Para consultar os dados relativos aos reportes de execucdo ja submetidos, o utilizador deve aceder
ao separador “Reportes Enviados”, onde tem disponivel os campos: “Data de Corte”, “Descri¢ao do
Envio”, “Estado” e “Data Estado”.

2.2 —Reporte de Execugao Fisica

2.2.1 —Registo de Execug¢ao de Indicadores

Para efetuar o registo de informacao relativa a execugao de indicadores, o utilizador deve editar cada
um dos indicadores e preencher as respetivas quantidades executadas, anterior e atual (acumulado),
tendo também a possibilidade de associar comentdrios.

A Execucdo Atual de um indicador tem de ser maior ou igual que a Execugao Anterior.

A “Execucdo Atual” (acumulado) é um campo de preenchimento obrigatério, sendo de
preenchimento facultativo os campos relativos as “Observacbes Gerais” e “Observacdes Relativas”
de cada indicador, para melhor esclarecimento do estado de Execucdo Fisica dos indicadores.

O campo “Data Atual” reporta-se sempre a data da solicitacdo de Reporte de Execucdo Fisica pela AG
do PO ALT20.

FIGURA 3 ECRA FICHA DE OPERACAO/EDICAO DE INDICADOR

Indicador

Apds preenchimento do campo “Execuc¢do Atual” de cada indicador aprovado para a operacgdo, o
utilizador deve premir em “Gravar” para que os novos dados relativos ao estado de execucdo fisica
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da operagdo a data de reporte sejam guardados no sistema e possam, a qualquer momento, ser
consultados.

Todos os indicadores que ndo possam ser aferidos na data de corte do reporte, ou cuja afericdo nao
dependa da entidade beneficidria, devem ser preenchidos a zero, com as devidas justificagdes no
campo “Observagdes”.

Sempre que o utilizador grava os novos dados, o sistema cria um novo reporte de indicadores para a

operacdo, atualiza o estado desse reporte para “Em preenchimento” e a data de estado para a data
atual do sistema.

O utilizador tem a possibilidade de anexar ficheiros ao reporte de indicadores, bastando para o efeito

premir sobre a opgao “Adicionar Ficheiro”, no separador Indicadores, e selecionar o ficheiro que
pretende anexar.

FIGURA 4 ECRA INDICADORES/REGISTO DE EXECUGAO DOS INDICADORES
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2.2.2 —Submissao do Reporte de Execucao de Indicadores

Para submeter o Reporte de Execucdo, o utilizador tem de:

¢ Indicar uma data de corte, que representa a data de referéncia do reporte que estd a
submeter a AG, sendo que a data de corte tem de ser menor ou igual a data atual;

e Ter preenchido previamente todos os dados da Execugao Atual de todos os indicadores;

Guido de apoio ao Preenchimento do Mddulo Reporte de Execugdo Fisica no BalcGo 2020
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e Gravar valores e as observacgdes registadas;

Apds ter submetido o Reporte do Estado de Execuc¢do dos Indicadores com sucesso, o sistema
atualiza o estado do reporte para “Submetido”, a “Data de Estado” para “Data Atual” e emite o
comprovativo de submissdao com sucesso.

Depois de submeter o Reporte de Execugdo Fisica dos Indicadores, o sistema emite a seguinte
mensagem:

FIGURA 5 ECRA |NFORMACAO DE DIRECIONAMENTO/SUBMISSAO DE DIRECIONAMENTO AT

Vai agora ser direcionado para a pagina da Autoridade Tributaria, onde devera ser efetuada a autenticagao com as credenciais da Autoridade Tributéria da entidade beneficiaria desta reprogramacao da candidatura.

O utilizador é direcionado para a pagina da Autoridade Tributdria (AT), na qual devera introduzir o
NIF e a senha da AT do Beneficiario.

FIGURA 6 ECRA AUTENTICACAO AT
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Posteriormente, o utilizador deve autorizar que o numero de identificacdo fiscal e nome sejam
fornecidos ao Balcdo 2020, bastando para o efeito clicar sobre o botdo “Autorizo”.

FIGURA 7 ECRA AUTORIZACAO CONSULTA DOS DADOS AO BALCAO 2020
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Depois de autenticado com sucesso, o utilizador recebera a confirmagao de submissdao do Reporte de

Execucdo Fisica com sucesso.

Apds submissdo, o utilizador serd direcionado para o ecrd da Ficha de Operacdo, onde podera
consultar o Reporte Submetido, no separador “Reportes Enviados”.

FIGURA 8 ECRA FICHA DE OPERAGAO/REPORTE DE EXECUGAO FisICA
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No separador “Reportes Enviados”, o utilizador pode consultar os Detalhes do Reporte e fazer
download do resumo em formato PDF, através do botdo “Relatorio”.

FIGURA 9 ECRA FICHA DE OPERACAO/DETALHES DO REPORTE
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FIGURA 10 ECRA DETALHES DO REPORTE - RELATORIO
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Comprovativo do Reporte de Indicadores 1

Candidatura

Designagao Assisténcia Técnica ao Programa Operacional Regional do Alentejo -
Alentejo 2020 (Anos 2015-2016)
Codigo Universal ALT20-10-6177-FEDER-
Reporte
Estado Submetido
Data de Corte 15-01-2018
Indicadores
Codigo Designacao Unidade Meta Ex. Anterior Ex. Atual
0.AT.01LE Agdes de acompanhamento  |N° 4,00 4,00
O.AT.14E Agbdes de divulgacio e N° 30,00 23,00
informagdo do programa
O.AT.23.E Trabalhadores com saldrios  ETI 61,00 51,00
cofinanciados pela AT
R.AT.06.E Grau de satisfacio dos % 5.00 0,00
beneficiarios do PO
Documentos
Tipo Nome Data de Criagdo Utilizador
Comprovative Comprovative do Reporte de Indicadores 1.pdf 12/04/2018
14:46:33
R Da
Nome Baneficidnio Nome Entidade NIF
Submetido por Acesso Gov Simulado NIF
Data de Submissao 12-04-2018

2.3 — Reporte do estado de Execucgao Fisica — Estados Possiveis

Um Reporte de Execucdo Fisica pode ter os seguintes estados:

* Em Preenchimento - Estado do Reporte a partir do momento em que o utilizador da
Entidade Beneficidria inicia o preenchimento dos indicadores. Este estado mantém-se
enquanto o pedido ndo for formalmente submetido.

e Submetido - Estado do Reporte quando é formalmente submetido com sucesso a AG.

¢ Validado - Estado do Reporte quando é validado pela AG. Um reporte neste estado ndo pode
ser alterado.

¢ Anulado - Estado do Reporte quando é anulado pela AG (por iniciativa prépria ou a pedido
do beneficiario).
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