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1 — ENQUADRAMENTO

1.1 — A organizagao do formulario

O formulario do relatério de Execugdo é composto por um conjunto de ecrds organizados numa logica
passo-a-passo, tem por base um mecanismo de recolha da informag¢do do Balcd02020 ja registada na
Operacdo, Pedidos de Pagamento, Contratos e Reporte de Indicadores, que permite o pré-
preenchimento de um conjunto significativo de campos.

Neste formulario passo-a-passo a passagem ao ecrd/passo seguinte obriga a garantir a consisténcia da
informacdo registada no passo atual. Para isso foram implementadas um conjunto de regras e
validagdes que, no caso de ndo serem cumpridas, impedem o acesso ao passo seguinte e despoletam
um conjunto de mensagens na parte superior do ecrd como apoio a identificacdo dos erros.

No caso de se tratar de um relatério do tipo final, o beneficidario deve, previamente a criacdo do
relatério, fazer a atualizagdo dos indicadores da operagao, ndo devendo o relatdrio ser gerado sem
que se proceda a esta atualiza¢do prévia.

¢ Relatério de execugdo: os relatérios de execugdo devem ser apresentados com a periodicidade
definida nos regulamentos especificos aplicaveis, nos avisos para apresentacao de candidatura,
ou, na auséncia de prazos definidos, quando a Autoridade de Gestdo os solicitar, para que seja
apresentado um ponto de situacdo da real execuc¢do da operacgao.

¢ Relatdrio Final: deve ser apresentado apds a submissdo do pedido de saldo final, desde que
toda a despesa se encontre regularizada permitindo de acordo com o ponto 3 do art.2 252 do
Dec-Lei n? 159/2014 de 27 de outubro a libertacdo do saldo final (5%) retido pela Autoridade
de Gestdo (AG).

1.2 — Quais os utilizadores e perfis que registam e submetem o Relatério de

Execucao?

O registo do Relatério de Execugdo ou Relatério Final é efetuado pelos utilizadores associados ao
beneficiario principal da operagdo. A submissdo do Relatério de Execucdo sé pode ser efetuada por
um utilizador com o perfil super-utilizador do beneficidrio principal da operagdo e no momento da
submissdo é requerida a validacdo acesso.gov com a introducdo do NIF/password do beneficiario no
portal da Autoridade Tributdria (AT).

1.3 — Quando pode/deve ser submetido o Relatério de Execugdo?

S6 é possivel iniciar e submeter relatérios de execugdo para operacées no estado “Em execucgdo”.

Guidio de apoio ao Beneficidrio para registo de Relatério de Execugdo de operacées FEDER/FC no Balcdo 2020
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O relatdrio final deve ser apresentado apds a submissdo do pedido de saldo final, desde que toda a despesa
se encontre regularizada. S6 a aprovacdo do relatdrio final permite a libertagdo do saldo retido.

Os relatorios de execucdo devem ser apresentados com a periodicidade definida nos regulamentos
especificos aplicaveis, nos avisos para apresentacdo de candidatura, ou, na auséncia de prazos definidos,
quando a Autoridade de Gestdao os solicitar, para que seja apresentado um ponto de situacao da real
execucdo da operacao.

1.4 — Descri¢ao dos estados

* Em Preenchimento: Estado do Relatdrio de Execucdo a partir do momento em que o utilizador da
Entidade Beneficiaria inicia o seu preenchimento. Este estado mantém-se enquanto o relatdrio ndo
for formalmente submetido.

e Submetido: Estado do Relatério de Execugdo quando é formalmente submetido com sucesso pelo
utilizador da Entidade Beneficidria. O relatdrio ficard neste estado até a AG validar os dados do
relatdrio.

e Validado: quando a AG valida a informacgdo do Relatério e a considera correta;

¢ Em Atualizagdo: caso a AG pretenda devolver o Relatdrio para corre¢ao da Entidade Beneficiaria,
gue pode voltar a submeter. A data de corte ndao pode ser alterada e a informacdo preenchida
automaticamente mantém-se, ndo é refrescada.

* Rejeitado: quando a AG considera que a informagdo do Relatdério ndo se encontra correta e é
necessario que o beneficidario submeta uma nova versao do Relatério.

e Anulado: versdao anulada pela AG a pedido do beneficiario.

2 —IDENTIFICACAO

A informacdo relativa a identificacdo da operacdo é preenchida automaticamente de acordo com a ultima
versdo da mesma registada no Balcdo.

Neste ecrad o utilizador deve indicar a Data de Corte, por defeito o campo aparece pré-preenchido com a
data do dia anterior a data atual, pode ser editado pelo beneficidrio para datas anteriores. Sdo sempre
consideradas as 23:59 h do dia selecionado.

A data de corte é fundamental para o pré-preenchimento dos restantes passos do relatdrio, pois a
informacdo é obtida pela data de corte indicada, mesmo na situacdo em que o relatério ndo seja submetido
no dia em que € iniciado, os dados pré-preenchido sdo sempre relativos a data de corte selecionada no 12
passo — ldentificacao.

Deve ser sinalizado sempre que o relatério corresponde ao Relatério Final da operagdo.

Dados do Relatorio J—

g o Y
Data de Corte 18-03-2018 ' Relatério Final "/
~—
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FIGURA 1 ECRA IDENTIFICACAO

sCames e preesehimemn sl igitdia

Identificacao
Qperagio
et Lmrers saf Deesmgnar iy da Operagio
ALT20.04- | $OE-FEDER D2 Prais Ceande
Comcurso
Céiga Denignagio
ATI0-1 PLANTH DTRATELICOS OF DIMSVOLYIMENTD URBAMG 4 § - Promachin de esbaigias de Baiun ter de o
Eixa
Cantiigar Fono Priotmirio
oa DL Rrw i EDARC §ukeshv

Priondade da Investimento
Cétign Lernignagia

o8 & pramatlio Se nsradigin de bain teor de Carbona Ba 2591 08 LUpak e IRritnos, semesdaments oy

Pados o Relatdrin
Clats e Come 1 5-00-2014  Rebabiein Final ¥

Guidio de apoio ao Beneficidrio para registo de Relatério de Execugdo de operacées FEDER/FC no Balcdo 2020



' € l 0 ” PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
o *:' Fundo Europeu
2020 d 2 02 O i de Desenvolvimento Regional

3 - DESCRICAO

Neste ecrd pretende-se a recolha/atualizacdo da informacdo relativa a descricdo da operacdo. Os campos sdo pré-preenchidos com a informacg3o ja registada na
versdo da operacdo a data de corte. Os restantes campos devem ser preenchidos ou atualizados. O utilizador pode alterar/completar a informac&o relativa a
articulagdo com outras opera¢des no ambito do QREN e no ambito do Portugal 2020, mas a informacdo registada pelo beneficidrio em sede de relatério de

execucdo nao se reflete automaticamente nos dados da operacao.

FIGURA 2 ECRA DESCRICAO
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4 - CALENDARIZACAO

Neste ecrd, apresentam-se as datas mais relevantes no contexto da operagao:

Data de Inicio da Operagao: pré-preenchido, data prevista de inicio da operagdo na versdo registada
da operacdo, a data de corte, no Balcdo2020.

Data Prevista de Fim da Operagdo: pré-preenchido, data prevista de fim da operagdo na versdo
registada da operacao, a data de corte, no Balcd02020.

Data de Inicio Efetivo da Execugao Fisica: pré-preenchido, data do mais antigo documento de despesa
elegivel validado, conforme registo, a data de corte, no Balcd02020.

Data de Fim Efetivo da Execugao Fisica: a preencher pelo beneficiario

Data de Inicio Efetivo da Execug¢do Financeira: pré-preenchido, data do mais antigo documento de
quitacdo elegivel validado, conforme registo, a data de corte, no Balcd02020.

Data de Fim Efetivo da Execugdo Financeira: Data do mais recente documento de quitagdo elegivel
validado, conforme registo, a data de corte, no Balcd02020. Esta data é apresentada apenas quando se
trata do Relatério de Execucgdo Final.

Sempre que existam desvios entre as datas previstas de inicio e fim relativamente as efetivas, deve o
beneficiario apresentar uma breve justificacdo.

Guido de apoio ao Beneficidrio para registo de Relatério de Execugdo de operacées FEDER/FC no Balcdo 2020
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FIGURA 3 ECRA CALENDARIZACAO
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5 - FINANCIAMENTO

Neste quadro sdo apresentados os valores aprovados do Financiamento da operacgdo, segundo a
versdo da operacdo registada a data de corte no Balcd02020, e os valores correspondentes tendo por
base os montantes ja executados, calculados com base na despesa validada, segundo a versdao dos
pedidos de pagamento associados a operagao, registados no estado “validado” e “pago”, a data de
corte.

A existéncia de pedidos de pagamento no estado “submetidos”, ou “pagos por adiantamento”, ndo
impossibilita a submissdo de um relatério de execugdo/final, podendo assim a informac&o financeira
dos valores executados ndo ser a final.

Os campos relativos aos montantes do Plano de Financiamento (aprovado e executado) apresentam-
se pré-preenchidos e ndo editaveis.

A informacdo referente a Empréstimos BEIl concedidos a operacdo é apresentada pré-preenchida,
conforme informacdo equivalente registada na versdo da operagdo a data de corte. Os campos sdo
editaveis, permitindo ao beneficidrio completar/atualizar esta informac&o.

O beneficidrio tem que justificar, obrigatoriamente, os desvios apresentados entre o financiamento
aprovado e o financiamento executado, no campo “justificacdo dos desvios”.

Neste ecra é, ainda, disponibilizado um campo para que o beneficiario adicione as observagdes que
considere pertinentes para a operagdo.

Guido de apoio ao Beneficidrio para registo de Relatdrio de Execugdo de operagcées FEDER/FC no Balcdo 2020
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6 — PLANO DE INVESTIMENTO

No ecra Plano de Investimento apresentam-se 2 quadros com a informacdo organizado ao nivel
das componentes de Investimento definidas na operacao.

No quadro Execucdo por Contrato estdao refletidos por
Componente/Contrato/Beneficidrio/Fornecedor os montantes relativos aos valores de
adjudicacdo do contrato e aos correspondentes valores executados.

Os valores adjudicados sdo extraidos da versao dos contratos registados no Balcdo2020, a data
de corte deste relatorio. Sdo considerados os contratos nos estados “Submetido”, “Em
atualiza¢do” e “Validado”.

Os valores executados sdo calculados com base na despesa validada segundo a versdo dos
pedidos de pagamento associados a operacdo, registados no estado “validado” e “pago”, a data
de corte deste relatério de execucdo.

Na ultima coluna é calculada a percentagem do montante do investimento elegivel adjudicado
gue ja se encontra executado.

No segundo quadro referente aos montantes do investimento repartido por componente, o
exercicio é semelhante, apresentando a distribuicdo do Custo Total e Elegivel aprovado, Custo
Total e Elegivel Executado por cada uma das componentes/beneficiario definidas na operacéo.

Os montantes relativos a dimensdo Aprovado sdo extraidos da versdo da candidatura registada
no Balc3o2020 a data de corte deste relatorio.

Guido de apoio ao Beneficidrio para registo de Relatdrio de Execugdo de operagcées FEDER/FC no Balcdo 2020
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FIGURA 5 ECRA PLANO DE INVESTIMENTO
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7 - INDICADORES

No ecra relativo aos Indicadores associados a operacdo, a informacdo pré-preenchida é extraida
da dltima versdo validada do reporte de indicadores, registada no Balcdo a data de corte do
relatério de execucdo. Para cada indicador é possivel ao beneficidrio registar no campo
“Observac¢bes” a informagdo que considerar relevante. Adicionalmente, existe um campo mais
extenso para observacdes que permite o registo de informacao mais completa.

Nesta versdo o campo contratualizado ndo estara ainda operacional.

Neste ecra existe um campo onde o beneficidrio pode indicar o contributo da operacdo para a
igualdade entre homens e mulheres, bem como o contributo para a nao discriminagdo e
acessibilidade de pessoas com deficiéncias.

Guido de apoio ao Beneficidrio para registo de Relatdrio de Execugdo de operagcées FEDER/FC no Balcdo 2020
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FIGURA 6 ECRA INDICADORES
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8 — MEDIDAS DE PUBLICIDADE

Neste ecrd, o beneficidrio deve indicar de modo detalhado, individualizado por medida, a informacao relativa as medidas de publicidade implementadas no

ambito da operacdo.

Um campo geral de observacdes é disponibilizado para o registo de informacdo complementar.

FIGURA 7 ECRA MEDIDAS DE PUBLICIDADE

M ed | d as d e Pu b [ i C I d ad e * Campo de preenchimento obrigatorio
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9 — QUESTOES AMBIENTAIS

Neste ecrd, o beneficiario deve indicar qual o impacto ambiental da operacdo, licenciamentos
obtidos e medidas adotadas para minimizacdo do referido impacto ambiental, caso aplicavel.

O beneficiario deve, também, indicar se a operacdo ja se encontra concluida, isto é, se todas as acGes
previstas ja foram, ou ndo, concretizadas.

Para além desta questdo, o beneficidrio tem que necessariamente assinalar se a infraestrutura ja foi
inaugurada e se ja estd em fase de exploragao.

Guido de apoio ao Beneficidrio para registo de Relatdrio de Execugdo de operagcées FEDER/FC no Balcdo 2020
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FIGURA 8 ECRA QUESTOES AMBIENTAIS
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10 — CONDICOES DE EXECUCAO

Neste ecrd, o beneficiario deve assinalar se foram, ou ndo, cumpridas as condi¢des especiais de financiamento.

As condicOes especiais de financiamento sdo as condicionantes de financiamento em relagdo as quais o beneficidrio devera reportar o ponto de situagao do seu

cumprimento, se aplicavel.

Sempre que o beneficiario tenha assinalado o campo “Relatdrio Final”, no ecra da Identificacdo, os campos “Impacto e Mérito da Operacdo” e “Descri¢do de boas

praticas aplicadas” sdo de preenchimento obrigatdrio.

FIGURA 9 - ECRA EXECUCAO

*Campo de preenchimento cbrigatério

Execucao

Foram cumpridas as condigdes especiais de financiamento?
sim Nio N/A

Justificacdo

Impacto e Mérito da Operagao

Descri¢do de boas praticas aplicadas
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Impacto e Mérito da Operacao: neste campo devera ser feita uma analise dos impactos esperados

com a conclusdo da operacgdo, tendo em conta os objetivos estimados em fase de candidatura.

Descricao de boas praticas aplicadas: deverdo ser destacadas as carateristicas da operagao - durante

a sua implementacdo ou durante a fase de execugdo, que sejam passiveis de ser consideradas como
Boas Praticas na aplicagdo do financiamento comunitario. Caso tenha sido contemplada a adocdo de
praticas de construcdo sustentdvel (ex. incorporacdo de materiais reciclados, eficiéncia energética,
preservacdo de biodiversidade urbana, ...), deverdo ser descritas as praticas utilizadas na fase de
execucdo da operagdo. Caso tenham sido previstas prdticas de gestdo sustentavel em fase de
exploracdo das infraestruturas, deverdo ser descritas quais as praticas que serdo implementadas na
exploragdo da infraestrutura. Poderdo ser também consideradas boas praticas, entre outras, as
seguintes: envolvimento /interacdo com a comunidade; ac¢Bes de comunicac¢do/divulgacdo
inovadoras; cumprimento dos prazos de execugcdo previstos, sem deslizes; modelos de gestdo
inovadores; existéncia de servicos educativos; resiliéncia das infraestruturas as Alteracdes Climaticas.

11 - DOCUMENTOS

Ecra destinado ao upload de documentos (10Mb de dimensdo maxima), os ficheiros a anexar devem
ser classificados conforme os tipos de documentos disponiveis:

e Execugdo Fisica

e Execucgao Financeira

* Medidas de Publicidade

¢ Condicionantes a Execucdo
* Questdes Ambientais

¢ Qutros

Todos os documentos que confirmem a plena execugdo da operacdo e que fundamentem o relatério
de execucdo/final devem ser anexos ao formulario, para permitir a sua analise e validacdo, por parte
da Autoridade de Gestdo do PO Alentejo.
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¢ FIGURA 10 ECRA GESTAO DE DOCUMENTOS

*Campo de preenchimento obrigatorio

Gestao de Documentos

Tipo de Documento

Escolha uma opcdo v Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado - Adicionar Ficheiro J

Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data Utilizador

N&o existem documentos associados.

x I e ) (G swome )
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12 - RESUMO

Ecra que resume toda a informacdo preenchida no formuldrio, incluindo os ficheiros em anexo.

Permite voltar a edicdo de qualquer um dos ecrds do formulario e fazer as correcdes/alteracdes
necessarias, mantendo-se ativas as regras e valida¢des implementadas em cada passo.

No final deste ecrd apresentam-se os Termos e Condi¢des de Submissdo do Relatério de Execucdo
que devem ser aceites pelo beneficiario antes de submeter o relatério.

No processo de submissdo do formulario, que deve ser efetuado por um utilizador com o perfil

7

super-utilizador do beneficidrio principal da operacdo, é requerida a validagdo acesso.gov com a
introducdo do NIF/password do beneficidrio no portal da Autoridade Tributéria (AT).
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